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TITULO I - DISPOSICIONES GENERALES:

ARTiCULO 1.— OBJETO Y FINES. El presente Manual de Contratacién para la Empresa
de Servicios Publicos de Melgar “EMPUMELGAR E.S.P.”, en adelante la EMPUMELGAR E.S.P.,
tiene por objeto establecer procesos y procedimientos agiles, dinamicos y eficaces que seran de
obligatorio cumplimiento, en el marco de la gestién contractual para garantizar el cumplimiento
de los fines de la empresa, la continua y eficiente prestacién del servicio de acueducto y
alcantarillado y demas actividades complementarias.

ARTiCULO 2. AMBITO DE APLICACI()N. El presente manual se aplica a los contratos
y convenios que celebre EMPUMELGAR E.S.P. en calidad de contratante. Se exceptuan los
contratos de trabajo, los que se suscriben con los usuarios del servicio publico domiciliario,
telefonia fija y/o mévil y servicio de internet, empréstitos, concesion, venta de agua en bloque, los
que se ejecuten con cargo a los recursos de caja menor y los demas regulados particularmente por
la ley.

PARAGRAFO: Para los casos de contratos relacionados con telefonia fija y/o mévil y servicio de
internet, la empresa podra celebrar los contratos con el operador que preste el servicio procurando

la mejor calidad, costo y servicio en beneficio de EMPUMELGAR E.S.P.

ARTICULO 3.- ALCANCE. Los procesos y procedimientos que se disponen a continuacién,
regularan las fases de Planeacién, seleccién, celebracién, ejecucion y liquidacion de los contratos
y convenios que celebre EMPUMELGAR E.S.P.

ARTiCULO 4.- GESTI()N DE CALIDAD. - En el proceso contractual se observaran los

registros, procedimientos y/o formatos de Calidad del Sistema de Gestion de Calidad aprobados o
que se llegaren a aprobar por EMPUMELGAR E.S.P.

ARTiCULO 5.- MARCO LEGAL. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 de la
Ley 142 de 1994, modificado por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, y articulo 32 del régimen de
los servicios publicos domiciliarios, el régimen legal aplicable a los actos y contratos de la
Empresa es el de derecho privado. Los contratos se regiran por lo previsto en este manual en
concordancia con las Politicas Empresariales y las disposiciones que en materia de contratacion
expida la Comision de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico, o en las normas
especiales que, segun el caso, los regulen expresamente, y en los aspectos no contemplados se
seguiran las disposiciones del Codigo Civil, del Codigo de Comercio, y en su defecto, las normas
que le fueren aplicables.
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Salvo en cuanto la Constitucion Politica, la misma ley de Servicios Publicos Domiciliarios o la
Comisién de Regulacién de Agua Potable y Saneamiento Basico dispongan lo contrario, como es
el caso de los contratos especiales de que trata el articulo 39.1 de la Ley 142 de 1994 y la Seccion
1.3.2., 1.3.3, 1.3.4., 1.3.5. y 1.3.7 de 1a Resolucién CRA 151 de 2001 expedida por la Comisién de
Regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico, y las normas que los modifiquen, deroguen o
reemplacen. El contrato de servicios publicos se regira por la Ley de Servicios Publicos
Domiciliarios.

Todo lo relativo a las clausulas excepcionales cuando su inclusién sea forzosa, y en cuanto sea
pertinente, se regira por lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién
Publica.

Los contratos que deban ejecutarse en el exterior, celebrados en Colombia o en el extranjero,
podran someterse a las reglas del pais donde deba ejecutarse.

Los contratos financiados por los organismos multilaterales de crédito o celebrados con personas
extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacidn, asistencia o ayuda internacionales,
podran someterse a los reglamentos de tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos
de formacion, adjudicacion y a las clausulas especiales de ejecucién, cumplimiento, pago y ajustes,
en aquellos casos que la participacion de la entidad extranjera en el capital del proyecto sea igual
o superior al 50%, en caso contrario se aplicara el presente Manual.

ARTICULO 6.- PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION. Los procesos de
contratacion que adelante y celebre EMPUMELGAR E.S.P., atenderan los siguientes principios:

A. Planeacién: Previamente al proceso de seleccion de contratista EMPUMELGAR E.S.P. debera
obedecer al ejercicio de la definicién clara de la necesidad que se pretende satisfacer elaborando
unos adecuados estudios previos, que permitan establecer su viabilidad técnica, juridica y
financiera, propendiendo por en todo caso por la eficiente utilizacion de los recursos y el
cumplimiento de los objetivos de la empresa.

B. Buena Fe: De acuerdo con este postulado, las partes contratantes deberan obrar de manera
recta y honrada en todas sus actuaciones, la buena fe se presumira en todas las gestiones de
EMPUMELGAR E.S.P. y de quienes contraten con ella.

C. Transparencia: La escogencia del contratista se efectuara siguiendo todos los parametros
establecidos en el presente manual, para cada una de las modalidades de seleccion. Por ello los
procesos de seleccidon deben contener reglas claras y objetivas y con oportunidad para que los
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interesados conozcan los informes, conceptos y decisiones, asi como para formular observaciones
cuando asi se disponga en el presente manual.

D. Seleccién Objetiva: La escogencia de los oferentes con que se ha de contratar debe ser aquella
mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, no se tendra en consideracion factores de
afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacién subjetiva.

E. Economia: En virtud de este principio EMPUMELGAR E.S.P. en desarrollo del proceso
contractual adelantara las actuaciones de manera pronta, oportuna sin dilacion de tramites
sujetandose a las etapas estrictamente necesarias, asi como los términos preclusivos y perentorios
para las diferentes etapas de la seleccion. Los recursos destinados para la contratacién, deben ser
administrados con austeridad en medios, tiempo y gastos.

F. publicidad: El desarrollo del principio de publicidad implica que la actividad contractual y las
decisiones que dentro de ella tome EMPUMELGAR E.S.P. se deben dar a conocer en la forma
prevista en el presente manual, a través de los mecanismos fisicos o electrénicos dispuestos por
la empresa.

G. Responsabilidad: Los servidores publicos de EMPUMELGAR E.S.P. estaran obligados a
buscar el cumplimiento de los fines de la contratacién, a vigilar la ejecucién del objeto contratado
y a proteger los derechos de la empresa, respondiendo por sus actuaciones y omisiones o por el
incumplimiento de los deberes legales.

H. Libre Concurrencia: Dentro de los procedimientos y criterios que EMPUMELGAR E.S.P.
aplique en desarrollo de su actividad contractual se debe permitir la libre concurrencia de las
personas naturales o juridicas que deseen contratar con la empresa, permitiendo la seleccion del
contratista bajo la oferta mas favorable, salvo las excepciones previstas en el presente manual.

I. Celeridad: En desarrollo de este principio, EMPUMELGAR E.S.P. debera adelantar los
procesos contractuales sin dilaciones injustificadas haciendo uso de las etapas estrictamente
necesarias, procurando resolver los asuntos en el menor tiempo posible con criterios de eficiencia
y eficacia

dJ. Equidad: Las decisiones que se tomen por los intervinientes en cada etapa del contrato, deben
garantizar una justa distribucién de responsabilidades o cargas y beneficios, en condiciones de
igualdad.

K. Imparcialidad: En los procesos de contratacion que adelante EMPUMELGAR E.S.P. se
respetaran los derechos de los proponentes que participen sin ninguna discriminacién.
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L. Debido Proceso: Durante todo el proceso contractual, y especialmente en materia
sancionatoria, las actuaciones velaran por el debido proceso.

M. Autonomia De La Voluntad: En virtud de este principio, se entiende que las personas tienen
capacidad legal para contratar con EMPUMELGAR E.S.P. y se obligan a aceptar a aceptar las
normas y principios contenidos en el presente manual. En los contratos podran incluirse las
condiciones, clausulas o estipulaciones que la entidad considera necesarias y convenientes,
teniendo en cuenta que la libertad de las partes les permite disponer acerca de sus intereses.

N. Principio De Valoracién De Costos Ambientales: De acuerdo con este principio en la actividad
contractual de se tendra en cuenta, cuando sea del caso, las medidas pertinentes para evitar o
minimizar los impactos ambientales.

ARTICULO 7.- AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS: En virtud del
articulo 14 del acuerdo de junta directiva No. 005 de 31 de marzo de 2016, “por el cual se modifica
el estatuto basico de la empresa de servicios publicos de melgar EMPUMELGAR E.S.P.” 1a junta
directiva autoriza al Gerente de EMPUMELGAR E.S.P. para celebrar contratos y/o convenios
interadministrativos de acuerdo a las cuantias establecidas en el presente manual e incluso en
aquellos procesos con cuantia superior a los DOS MIL (2.000) SMLMV

ARTICULO 8- ORDENACION DEL GASTO Y DEL PAGO. CELEBRACION DE

CONTRATOS. Corresponde al gerente en su calidad de representante legal de la empresa
ordenar el gasto, celebrar los contratos, y convenios y ordenar los pagos correspondientes. El
gerente podra delegar total o parcialmente las funciones relacionadas con la actividad contractual
dentro del marco funcional, sin que lo exima de su responsabilidad, de conformidad con lo
establecido en la constitucién Politica y en la ley. La delegacién se debera realizar a través de
acto administrativo debidamente motivado y recaer en funcionarios del nivel directivo de la
empresa.

ARTICULO 9.- DE LA CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Podran participar en los

procesos de contratacion y celebrar contratos con la Empresa de Servicios Publicos de Melgar
EMPUMELGAR E.S.P., todas las personas naturales o juridicas legalmente capaces. También
podra hacerlo los consorcios y las uniones temporales siempre y cuando cumplan con los
requisitos exigidos por la Ley.

Las personas naturales o juridicas y cada uno de los integrantes de los consorcios y las uniones
temporales podran contratar con la Empresa de Servicios Publicos de Melgar EMPUMELGAR
E.S.P. acreditando su capacidad legal, habilidad y compatibilidad, al tenor de las disposiciones
vigentes sobre la materia.
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Las Personas dJuridicas Nacionales deberan acreditar su existencia y representacién legal
mediante el certificado expedido por la autoridad competente. Cuando el contratista sea persona
juridica extranjera, deberi acreditar su existencia y representaciéon legal de acuerdo con lo
prescrito en la normatividad Comercial y Civil.

ARTICULO 10.- REGIMEN DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y
CONFLICTO DE INTERESES. No podran participar en procedimientos de seleccién, ni

celebrar contratos con EMPUMELGAR E.S.P., las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras que se hallen incursas en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
senaladas en la Constitucién Politica, la ley, los reglamentos de EMPUMELGAR E.S.P., y
especialmente, las contempladas en los articulos 8° (adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007 y modificado por los articulos 1°y 2° de la Ley 1474 de 2011), 9° de la Ley 80 de 1993 y
el articulo 4° de la Ley 1474 de 2011 por medio del cual se adicioné el literal f) al numeral 2° del
articulo 8° de la Ley 80 de 1993.; en la Leyes y demas normas aplicables en materia de
contratacion y aquellas que lo modifiquen, adicionen o aclaren, sin perjuicio de lo dispuesto en
la Ley de Servicios Publicos Domiciliarios tal como lo establece el articulo 13 de la Ley 1150 de
2007. También se regiran por las normas especiales que en relacién con cada servicio expidan
los 6rganos competentes y por las disposiciones del Estatuto Anticorrupcion y del Codigo Unico
Disciplinario.

En el evento que la inhabilidad e incompatibilidad sobrevenga en un proponente en un Proceso
Contractual, se entiende que renuncia a la participacion y a los derechos adquiridos en el mismo.
Si sobreviene en un contratista, debe realizarse la cesién del contrato, previa autorizacién de
EMPUMELGAR E.S.P., segin corresponda. Si sobreviene en uno de los miembros del Consorcio
0 Unién Temporal, éste debe ceder su participacién a un tercero, previa autorizacién de
EMPUMELGAR E.S.P., segtin corresponda.

ARTICULO 11.- CONFLICTO DE INTERES: Todo servidor publico o contratista de

EMPUMELGAR E.S.P., en general, y quienes presten sus servicios al mismo, deberan abstenerse
de participar por si o por interpuesta persona, en interés personal o de terceros, en actividades
de contratacién que puedan constituir un posible conflicto de interés, entendido éste como toda
situacién de contraste o incompatibilidad que pueda darse entre los intereses de EMPUMELGAR
E.S.P. y el de los servidores publicos o contratistas. Se considera que también existe conflicto de
interés cuando el asunto afecte o se relacione con su cényuge, compafiero o comparnera
permanente, o algunos de sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil, o su socio o socios de hecho o de derecho

ARTICULO 12.- REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - (R.U.P.). A criterio de
EMPUMELGAR E.S.P. se podra solicitar que las personas interesadas en presentar ofertas estén
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inscritas en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, lo anterior se hara con
el fin de verificar requisitos habilitantes de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera,
conforme se establezca en la invitacién a ofertar o pliego de condiciones.

PARAGRAFO: Para los procesos de contratacién directa y procesos de minima cuantia no sera
necesario el requerimiento del R.U.P. del proponente, no obstante, EMPUMELGAR E.S.P. podra
exigir los documentos que considere necesarios para verificar los requisitos habilitantes y demaés
informacion que requiera del oferente

ARTICULO 13.- PUBLICIDAD DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO. La elaboracién y
expedicion de los documentos que se generen en el tramite de la gestién contractual que
adelante EMPUMELGAR E.S.P, sera de responsabilidad de los jefes de las diferentes
dependencias que conforman la Entidad, junto con los funcionarios o contratistas de
prestacion de servicios que intervienen en los tramites de proyeccion y revision de estos.
La Oficina Juridica sera responsable de publicar en el SECOP II o en el aplicativo que haga sus
veces todos los documentos que se generen en funcién de sus competencias tanto de los proyectos
de inversién como de los procesos con cargo a los gastos de funcionamiento de la empresa, asi
como ejercer el control y vigilancia de estas publicaciones. conforme a lo dispuesto en la normativa
vigente y demaés actos que la adicione, modifique o complemente.

El tramite y publicaciéon en la Plataforma Transaccional SECOP II de los documentos de la Etapa
Precontractual, Contractual y Post-contractual, sera de responsabilidad de los funcionarios y/o
contratistas de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién que se mencionen
en el presente Manual de Contratacion y se realizara de conformidad con las normas vigentes que
para el efecto de la presente actualizacion corresponde al Articulo 2.2.1.1.1.7.1. “Publicidad en el
SECOP’ del Decreto 1082 de 2015; a los Articulos 7° “De la Publicidad y Contenido de la
Informacion”, el 10° “Publicidad de la Contratacion”de la Ley 1712 de 2014 Ley de Transparencia;
la Circular Externa No. 23 de 2017 “Calidad y Oportunidad de la Informacion del Sistema de
Compra Publica disponible en el SECOP” expedida por Colombia Compra Eficiente; Los
Documentos Tipo vigentes de Obra Publica de Infraestructura de Transporte establecidos para
las Modalidades de Seleccion determinados por Colombia Compra Eficientey a las instrucciones
internas que se impartan a través de las Directivas o Resoluciones de Delegacién de Funciones
vigente; y, en sintesis, de las demas normas que a futuro la modifiquen.

La publicaciéon de los documentos del proceso de seleccion contractual, es decir los documentos
precontractuales y los referentes al perfeccionamiento del contrato y aprobacion de garantias
entre otros, estara a cargo de la Oficina Juridica para el SECOP II.
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A partir de la ejecucién contractual, las Direcciones Ejecutoras seran las responsables de publicar
en el SECOP II la totalidad de los documentos que correspondan a la ejecucion de conformidad
con las Normas que regulen la materia.

Una vez se suscriba el contrato electronico a través de la Plataforma Transaccional SECOP 11, se
cumplan los requisitos de ejecucién y se designe el supervisor o interventor de este, el jefe de la
Direcciones Ejecutora o quien este designe, debera mantener actualizada la informacién y
conformar el expediente contractual verificando de que todos los documentos se encuentren
debidamente suscritos, completos y organizados durante toda la ejecucién del contrato.

ARTICULO 18.1- SECOP I Y II. Se considera procedente aclarar que la Plataforma SECOP
I es una herramienta con fines de publicacién, mientras que la Plataforma SECOP II, es una
herramienta transaccional, mediante la cual intervienen el ordenador del gasto, el proveedor
(contratista), los supervisores, la Subdireccién Financiera, el ordenador del pago, entre otros, y
cada uno de ellos seran responsables de la informacién del contrato electrénico y de su ejecucién.

La gestion en el SECOP II de los documentos de la etapa precontractual hasta la minuta del
contrato y aprobacion de las garantias del contrato principal, se efectuara por el funcionario
designado por la Oficina Juridica en los procesos de su competencia.

En lo que respecta a la gestion contractual en la Plataforma del SECOP II, en caso de que el
contrato requiera adicién, prorroga, modificacién, cesién, aprobacién de las garantias
contractuales y demads tramites inherentes a la ejecuciéon del contrato, sera realizada por el
funcionario designado por la Oficina Juridica, con excepcién de las Ordenes de Inicio, Suspension
de los Contratos y todo lo referente a la Supervision de los mismos.

Tratandose de aquellos procesos iniciados en la Plataforma del SECOP I, la publicacién de los
documentos que se generen en desarrollo de la ejecucién contractual sera cargada en dicha
plataforma hasta su liquidacién.

ARTiCULO 13.2- INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II. Los documentos y reportes

de fallas en el servicio de la herramienta SECOP II se deberan hacer al correo electronico
juridica@empumelgaresp.com

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia
Compra Eficiente, que entrd en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los
posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna indisponibilidad de la
plataforma SECOP II.

Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para cada
una de ellas asi:
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Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se
presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente
expedira un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacién. El certificado
se publicara cuando sea superada la Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la
terminacion de la misma en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
11/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario
en particular y que impiden la culminacién de una etapa o acto del Proceso de contratacién en
especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente mediante un correo electrénico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad
Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia
Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que
habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de
indisponibilidad.

El protocolo de indisponibilidad que se resume en este aparte aplica cuando se presentan fallas
dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la
ejecucién de esta.

Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular
certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de comunicacién
hasta tanto no se certifique que se superé la Falla, ya que los mensajes podrian estar afectados
por esta y no llegar, o llegar con retraso.

Procedimiento en caso de falla general:

En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el Municipio
recibira los diferentes documentos en el correo electronico establecido en la parte inicial de este
capitulo y adicionalmente adjuntar el certificado de indisponibilidad generado por Colombia
Compra Eficiente.

A continuacién, se indican los diferentes eventos del proceso asi:
a. Presentacién de ofertas:

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberan enviar un correo
electronico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo al momento del cierre del
proceso donde se indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de
indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente o evidencia de indisponibilidad, en el
que se certifique o evidencie la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre.
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Ademas, el correo debera contener: a. el nimero de Proceso; b. el nombre del usuario en la
plataforma c. Nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; d. el NIT o
cédula del Proveedor.

No seran aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de presentar
oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por
presentacién extemporanea.

Cuando el cierre fue afectado por una falla general, la entidad recibira la oferta en el correo
electrénico establecido en la parte inicial de este capitulo, durante las 8 horas habiles de la
entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcion de ofertas.

Una vez recibidas las ofertas la entidad procedera a cargarlas a través del canal de oferta externa.
b. Otras actuaciones del proceso:

Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso diferente a la fecha de
presentacién de ofertas, los proponentes interesados, deberan en todos los casos, enviar un correo
electronico al establecido en la parte inicial de este capitulo, previo a la fecha limite para cada
actividad de acuerdo con lo establecido en el cronograma del proceso donde se indique la
imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por
Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario
previas al vencimiento de dicho plazo, que debera contener: a. el nimero de Proceso; b. El nombre
del usuario en la plataforma c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
d. el NIT o cédula del Proveedor. En estos casos, los proponentes deberan enviar los documentos
solicitados hasta las 16 horas habiles siguientes del plazo fijado por la entidad para cada una de
las etapas del proceso en el cronograma de este.

Procedimiento en caso de fallas particulares:

Las Fallas Particulares son reportados por las Entidades Compradoras o por los Proveedores y
certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de Servicio, la
cual sera enviada desde el mail soporte@secop.gov.co.

La respuesta a los tickets constituye el certificado que tanto Entidades Compradoras como
Proveedores podran usar para culminar su acciéon. Para generar un caso reportando una Falla
Particular y obtener el respectivo niumero de ticket, el proponente debe utilizar el formulario de
soporte disponible en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte, por lo
cual Colombia Compra Eficiente aconseja reportar las posibles Fallas particulares de manera
inmediata teniendo en cuenta el Anexo 2 del protocolo de indisponibilidad del SECOP II dispuesto
por Colombia Compra Eficiente.
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Una Falla Particular que se de en un Proceso de contratacion, en una fase particular o Evento,
en la cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o
Proveedor, debera ser puesta en conocimiento de los interesados por la Entidad Compradora o
Proveedor que experimenté la Falla. Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta
debe ser puesta en conocimiento de la Entidad Compradora al correo electronico establecido en la
parte inicial de este capitulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad Compradora, esta
sera comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje publico en el SECOP II.

Los Usuarios deberan tener en cuenta que solo podran utilizar las respuestas a los tickets para
habilitar el protocolo de Fallas Particulares cuando la Falla se presente dentro de las 4 horas
calendario previas al Evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la Falla técnica de
plataforma. Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificacién por parte
de Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso del protocolo de indisponibilidad
SECOP II dispuesto por Colombia Compra Eficiente.

Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizara los mismos mecanismos y plazos
definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberan poner en
conocimiento a la Entidad Compradora de la falla al correo electrénico establecido en la parte
inicial de este capitulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra Eficiente
certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas habiles siguientes al vencimiento del
plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.

El tratamiento a las fallas particulares se hara tal como lo dispone para ello el protocolo de
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral del presente pliego de
condiciones.

TITULO II - ESTRUCTURA DEL PROCESO DE CONTRATACION

CAPITULO I - PLANEACION

ARTICULO 14.- PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. EMPUMELGAR E.S.P.

elaborara un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes, obras y
servicios que pretenden adquirir durante el afio. Este serda el instrumento de planeacién
contractual y debe ir conforme al plan de accién de la empresa y el presupuesto de la misma.

La estructuracion del plan anual de adquisiciones estara a cargo del funcionario que designe el
Gerente. Todo proceso de contratacion debe encontrarse incluido en el plan anual de adquisiciones
de EMPUMELGAR E.S.P.
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PARAGRAFO: El gerente reglamentara mediante acto administrativo lo relacionado con el Plan
Anual de Adquisiciones.

ARTICULO 15.- MODIFICACIONES AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES;

En caso de no encontrarse inscrito en el plan anual de adquisiciones un bien, obra o servicio
requerido por la empresa, el Jefe del Area Responsable debe elevar solicitud escrita al funcionario
responsable para que se actualice el Plan Anual de Adquisiciones con su correspondiente
Justificacion. El plan anual de adquisiciones no obliga a EMPUMELGAR E.S.P. a efectuar los
procesos de adquisicidn que en él se enumeran.

ARTiCULO 16.- ESTUDIO DE CONVENIENCIA. Todo proceso contractual que
adelante el EMPUMELGAR E.S.P., iniciara con la elaboraciéon del estudio de la necesidad con el
cual se justifica técnica, juridica, financiera y econdémicamente la posterior apertura del proceso
contractual, y servira de soporte para efectuar las exigencias y/o condiciones para contratar.

La elaboracion de estos estudios correspondera al Jefe de la direccion y/o area, que genera la
necesidad.

Los estudios de conveniencia deben estar acompanados del respectivo estudio de mercado y deben
contener como minimo los siguientes aspectos:

Tipo de contrato a celebrar y modalidad de seleccién
Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.
Identificacién del objeto a contratar.

L

Caracteristicas del bien o servicio a contratar; debera incluir las autorizaciones permisos o
licencias que requiera para la ejecucién del contrato (si aplica).

Plazo y lugar de ejecucion

Obligaciones del contratista y contratante

Forma de pago.

Valor estimado para la contratacién y su justificacién

© ® o>

Requisitos que habilitan al proponente para presentar propuesta, perfil y demas requisitos
técnicos

10. Criterios para seleccionar la oferta méas favorable (si aplica).

11. La determinacién de los riesgos previsibles que puede involucrar la contratacion

12. Exigencia de garantias (si aplica).

13. Designacion de supervision
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PARAGRAFO PRIMERO: Con la estructuracién del estudio previo, la dependencia interesada
deja constancia de que agotd toda la etapa de planeaciéon desde el punto vista legal, comercial,
financiero, organizacional, técnico, y de analisis de riesgo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se podran establecer excepciones a la elaboracién de los estudios de
conveniencia de acuerdo a las exigencias contempladas en el presente manual en casos de
contratacion directa. En todo caso se debera dejar constancia de haber realizado el estudio de
mercado y que la propuesta seleccionada es la mas favorable para la empresa.

CAPITULO II - DE LAS MODALIDADES DE CONTRATACION

ARTICULO 17.- MODALIDADES DE CONTRATACION: EMPUMELGAR E.S.P.

adelantara procesos de contratacién para suplir las necesidades de la empresa, a través de las
siguientes modalidades de contratacién:

No. Modalidad de contratacion SMLMV

1 |Ordenes de Servicio y Ordenes de Compra

i ., , . Hasta 30 SMLMV
— (plazo de ejecucién maximo 1 mes)

2 | Contratacién Directa — Unica Oferta Hasta 200 SMLMV

3 |Minima Cuantia Mayor a 200 SMLMYV hasta 500 SMLMV

4 Menor Cuantia Mayor a 500 SMLMV hasta 2000
SMLMV

5 | Licitacion Publica Mayor a 2000 SMLMV

PARAGRAFO PRIMERO. - MODALIDADES DE CONTRATACION: EMPUMELGAR E.S.P.
tendra en cuenta el procedimiento descrito en el presente manual para cada una de las
modalidades de contratacién enunciadas.

PARAGRAFO SEGUNDO. - Se adelantar4 invitacién para contratar a través de la Plataforma
Transaccional SECOP II en el médulo de Régimen Especial con oferta, a un ntimero indeterminado
de personas para que presenten ofertas en las modalidades de Licitaciéon Pablica y Menor cuantia.

PARAGRAFO TERCERO. - Cuando se trate de contratos de consultoria e interventoria, su
procedimiento se adelantara de acuerdo a la cuantia y modalidad del proceso que corresponda.
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CAPITULO III - TRAMITES DE LAS MODALIDADES DE CONTRATACION.

ARTICULO 18.- ORDENES DE SERVICIO Y ORDENES DE COMPRA: Las

compras o servicios cuya cuantia sea igual o inferior a los 30 SMLMYV, y cuyo plazo de ejecucion
sea menor o igual a 1 mes se tramitan a través de 6rdenes de compra o de 6rdenes de servicio,
atendiendo lo siguiente:

El lider de la dependencia que requiera el bien o servicio debe realizar el respectivo estudio de
mercado para determinar la oferta mas favorable para la empresa, en la cual se tendra en cuenta
el precio y la calidad ofrecida.

El lider de la dependencia que requiera el bien o servicio debe radicar los documentos y soportes
necesarios a la Direccién Juridica, quien sera la responsable de elaborar la orden, recoger firmas
y solicitar el Registro presupuestal, el supervisor debera verificar el cumplimiento de la
legalizacién y pago de estampillas por parte del contratista.

1. Estudio de mercado para determinar la oferta mas favorable

2. Formato de solicitud de disponibilidad presupuestal.

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

4. Propuesta técnico econémica anexando los documentos que demuestren idoneidad y
experiencia en el objeto a contratar

5. Formato tnico de Hoja de Vida (Aplica para ordenes de servicio)

6. Declaracién de Bienes y rentas (Aplica para ordenes de servicio)

7. Registro unico tributario RUT del oferente.

8. Certificado de Camara de Comercio sobre existencia y representaciéon legal, si el

contratista es persona juridica.
9. Certificado Judicial del oferente.
10. Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria.
11. Certificado de Antecedentes fiscales expedido por la Contraloria.
12. Certificado de Medidas Correctivas de la Policia Nacional
13. Certificacién o soportes de pago de Seguridad Social.

PARAGRAFO; Las érdenes de compra y las ordenes de servicio no requieren de justificacién o
estudio de conveniencia, pero es responsabilidad de la dependencia que genera la necesidad
realizar un estudio de precios para determinar la mejor oferta para la empresa. Tampoco se
requiere para estos actos suscribir acta de liquidacion.

ARTICULO 19.- CONTRATACION DIRECTA — UNICA OFERTA: EMPUMELGAR

E.S.P., podra seleccionar al contratista mediante la solicitud de una sola cotizacién, oferta o
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propuesta, cuando el presupuesto oficial objeto del contrato no exceda de los DOSCIENTOS
SALARIOS MINIMOS LEGALES VIGENTES (200), o cuando el objeto o razén del contrato se dé
por las siguientes circunstancias:

1. Cuando se trate de un proveedor exclusivo, especializado o iinico oferente previo concepto
del director o funcionario de la dependencia que genera la necesidad.

2. Para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas, adquisicién de insumos y
elementos necesarios para su desarrollo.

3. Para la adquisicién de un nuevo software o para la renovacién, soporte, ampliacion,
actualizacion, modificacién, mantenimiento del software ya instalado en EMPUMELGAR
E.S.P.

4. Para la contratacién de prestaciéon de Servicios Profesionales y de apoyo a la gestién, o
para la realizacién de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales o juridicas. Los servicios de apoyo a la gestion corresponden a aquellas
actividades operativas, logisticas, o asistenciales, vinculados a la realizacién de las tareas
propias de la entidad.

5. Adquisicién de servidumbre o permuta de inmuebles por mutuo acuerdo, previo avalio
comercial del Instituto Geografico Agustin Codazzi (I.G.A.C.), Seccional Tolima, o en su
defecto de la Lonja de Propiedad raiz legalmente inscrita, situacién estd que debe
acreditarse con el avalto.

6. Venta, permuta o dacién en pago de bienes muebles, teniendo en cuenta la reglamentacién
interna establecida.

7. Contratos de Comodato bienes muebles o inmuebles.

8. Contratos de Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.

9. Operaciones de crédito publico o asimilado para el manejo de la deuda y conexo.

10. Cuando se trate de la participacion publicitaria en eventos o para celebrar contratos de
publicidad en medios masivos y alternos de comunicacion.

11. Cuando EMPUMELGAR E.S.P. lleve a cabo o participe en actividades tales como ferias,
eventos gremiales, exposiciones, foros o similares.

12. Contratos para atender la prestacion de servicios de salud.

13. Contratos de seguros para la adquisicién de pdlizas de la empresa, vehiculos o para
legalizar contratos o convenios.

14. Contratos que tengan por objeto directo las actividades propias relacionadas con la
prestacién del servicio de acueducto y alcantarillado, el suministro de equipos, materiales,
Insumos quimicos, biolégicos, elementos, materias primas y bienes intermedios para la
obtencién de los mismos, mantenimiento a los equipos, bienes o elementos necesarios para
la 6ptima prestacion del servicio de acueducto y/o alcantarillado, los materiales y equipos
que se empleen directamente para la produccién de bienes o prestacion de servicios, asi
como los relativos al mercadeo de sus bienes y servicios
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Cuando se trate de contratos para realizar mantenimiento preventivo y/o correctivo y/o
calibracion de equipos de laboratorio de EMPUMELGAR E.S.P.

Para realizar compras en grandes superficies.

Cuando se requiera realizar compra por internet de bienes y servicios, siempre que una
vez realizado un estudio de mercado se evidencie que la compra genera un beneficio
econémico para la empresa.

Cuando se requiera servicios o suministros que se adquieran a través de contratos atipicos
mercantiles, garantizando que previamente se eléboro una seleccion de las mejores
condiciones de mercado.

Cuando la empresa incursione en otra area de negocios o asuma la prestacién de otros
servicios publicos domiciliarios, con el fin de garantizar la prestacién del nuevo servicio o
asumir la nueva linea de negocios, se podra acudir a la contratacion directa para adquirir
los bienes o los suministros o los servicios, que le permitan la puesta en marcha del nuevo
negocio.

Cuando se trate de la celebracion de contratos y/o convenios interadministrativos. Cuando
se trate de convenios interadministrativos, estos no requieren de Seleccién por parte de la
empresa, basta el acuerdo de voluntades, sobre los términos del convenio, entre las
entidades interesadas. En estos casos su tramite sera prioritario.

Cuando se trate de contratos que tengan por objeto la capacitacién de los Servidores de
EMPUMELGAR E.S.P. o estén encaminados a la recreacién de los Trabajadores.

Cuando el contrato o convenio a celebrar lo sea con organizaciones comunitarias
legalmente reconocidas, organizaciones no gubernamentales legalmente reconocidas,
asociaciones de vecinos legalmente reconocidas, juntas de accién comunal con personeria
vigente, asociaciones de discapacitados o de desplazados o de reinsertados, legalmente
reconocidas.

En caso de Urgencia manifiesta, o por la ocurrencia de siniestros, calamidades, desastres,
fuerza mayor o caso fortuito y cualquier otra circunstancia de apremio que no dé tiempo
para solicitar varias ofertas.

En caso de declaratoria de desierta del proceso de seleccion establecido en el presente
Manual.

PARAGRAFO PRIMERO: Las dependencias solicitantes que acudan a la modalidad de

contra

tacién directa deberan efectuar un adecuado estudio de mercado que permita determinar

que se eligié al proveedor con la propuesta mas favorable para la empresa teniendo en cuenta

aspectos de experiencia, economia y calidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando el objeto de la contratacién directa sea para contratar
servicios profesionales y apoyo a la gestién no se requerira elaboracion de estudio de mercado.

Formato
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PARAGRAFO TERCERO: El gerente reglamentara el procedimiento para las causales de
contratacion directa contempladas en los numerales: 16, 17, 18, 23 y las demas que requieran un
procedimiento especial

ARTICULO 20.- PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA

CON UNICA OFERTA: Los funcionarios de la Empresa de Servicios Publicos de Melgar
EMPUMELGAR E.S.P. cumpliran con los siguientes procedimientos:

1. La dependencia que requiera el bien, obra o servicio que deba contratarse con un tercero
debera elaborar la justificacion o estudio de conveniencia, el cual debe incluir el estudio
de mercado.

2. La dependencia que requiera el bien obra o servicio debera diligenciar la solicitud de
disponibilidad presupuestal, la cual debe llevar la firma del Gerente.

3. El Profesional del area financiera o el funcionario responsable debera expedir el
respectivo Certificado de Disponibilidad.

4. El funcionario que genera la necesidad, solicitara mediante escrito a través de cualquier
medio o en forma verbal, las cotizaciones de los elementos o bienes a contratar (Obra,
bien o servicio), de conformidad a la justificacién o estudio de conveniencia y oportunidad
elaborado con anterioridad.

5. Una vez recibida la cotizacién o propuesta con los soportes de contenido juridico, técnico
y/o de experiencia que se hayan solicitado de acuerdo al estudio de conveniencia, el
funcionario designado debera realizar el analisis y la verificacion documental.

6. Los documentos debidamente verificados deberan ser radicados en la Direccion Asesora
Juridica, quienes procederan a elaborar el contrato de conformidad con la Justificacién
o Estudio de conveniencia. El contrato se entiende aprobado con la firma del ordenador
del gasto, sera perfeccionado por las partes y legalizado de acuerdo de las exigencias del
presente manual.

PARAGRAFO: Se exoneran del presente procedimiento los casos contemplados en los numerales
16, 17, 18 y 23 del articulo 19 del presente manual de contratacién, los cuales seran
reglamentados por el gerente.

ARTICULO 21.- PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA

CUANTiAZ A través de esta modalidad de contratacion, EMPUMELGAR E.S.P. mediante
invitacién directa y por escrito, solicitara a minimo dos (2) oferentes que en igualdad de
oportunidades, formulen ofertas, acerca de las obras, bienes o servicios que requiera, con el objeto
de seleccionar entre ellas la mas favorable para los intereses de EMPUMELGAR, cuando la
cuantia del contrato que se pretende celebrar sea mayor a DOSCIENTOS (200) SMLMYV y menor
o igual a QUINIENTOS (500) SMLMYV.
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Los funcionarios de la Empresa de Servicios Publicos de Melgar EMPUMELGAR E.S.P.

cumpliran con el siguiente procedimiento:

ARTICULO 22.- PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MENOR

CUANTTAI La modalidad de contratacién descrita en el presente articulo, procede cuando
EMPUMELGAR E.S.P., la cuantia del contrato que se pretende celebrar sea mayor a
QUINIENTOS (500) SMLMYV y menor o igual a DOS MIL (2.000) SMLMYV. Los funcionarios de
la Empresa de Servicios Publicos de Melgar EMPUMELGAR E.S.P. cumpliran con el siguiente

La dependencia que requiera el bien, obra o servicio que deba contratarse con un tercero
debera elaborar la justificacién o estudio de conveniencia, el cual debe incluir el estudio
de mercado.

La dependencia que requiera el bien obra o servicio debera diligenciar la solicitud de
disponibilidad presupuestal, la cual debe llevar la firma del Gerente.

El Profesional del area financiera o el funcionario responsable debera expedir el
respectivo Certificado de Disponibilidad.

El ordenador del gasto, invitara por escrito a por lo menos dos (2) oferentes especificando
el objeto a contratar (Obra, Bien o Servicio), las caracteristicas técnicas del bien a
contratar, el presupuesto estimado, plazos y obligaciones que debe asumir el contratista,
de conformidad a la justificacién o estudio de conveniencia. En la invitacién se indicara
el plazo para presentar oferta el cual no podra ser superior a cinco (5) dias siguientes al
envi6 de la invitacion.

Recibidas las ofertas el comité evaluador designado procedera a analizarlas y verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos y recomendara o no la contratacion.
Mediante resolucién de adjudicacion suscrita por el ordenador del gasto se procedera a
adjudicar la oferta mas conveniente para EMPUMELGAR E.S.P., el Gerente podra
declarar desierto el proceso en los casos establecidos en el presente manual.

La direccién Juridica procedera a elaborar el contrato, el cual sera perfeccionado por las
partes y legalizado de acuerdo de las exigencias del presente manual.

procedimiento:
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1. La dependencia que requiera el bien, obra o servicio que deba contratarse con un tercero

debera elaborar la justificacién o estudio de conveniencia, el cual debe incluir el estudio
de mercado.

La dependencia que requiera el bien obra o servicio debera diligenciar la solicitud de
disponibilidad presupuestal, la cual debe llevar la firma del Gerente.

El Profesional del area financiera o el funcionario responsable debera expedir el
respectivo Certificado de Disponibilidad.
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La direccién juridica elaborara el pliego de condiciones teniendo en cuenta aspectos
juridicos, financieros, técnicos y econémicos que deban reunir los oferentes y el objeto a
contratar de conformidad con los requisitos y condiciones establecidas en el estudio de
conveniencia, el pliego de condiciones debera ser firmado por el ordenador del gasto y se
publicara en la Plataforma Transaccional SECOP II en el médulo de Régimen Especial
con oferta. En el pliego de condiciones se establecera el cronograma que regira en las
diferentes etapas del proceso (apertura y cierre del proceso, observaciones y respuesta a
observaciones si hay lugar a ellas, evaluacién y adjudicacién).

En el dia y hora prevista en el pliego de condiciones, se recibiran en la Plataforma
Transaccional SECOP II en el médulo de Régimen Especial con oferta, conforme a las
condiciones indicadas en el pliego de condiciones.

Recibidas las ofertas el comité evaluador designado procedera a analizarlas y verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos y recomendara o no la contratacién.

Mediante resolucién de adjudicacion suscrita por el ordenador del gasto se procedera a
adjudicar la oferta mas conveniente para EMPUMELGAR E.S.P., el Gerente podra
declarar desierto el proceso en los casos establecidos en el presente manual.

La direccién Juridica procedera a elaborar el contrato, el cual sera perfeccionado por las
partes y legalizado de acuerdo de las exigencias del presente manual.

ARTICULO 23.- PROCEDIMIENTO PARA LA LICITACION PUBLICA: La

presente modalidad de contratacidon, sera aplicable para aquellos contratos que pretenda realizar
EMPUMELGAR E.S.P., cuya cuantia sea superior a los DOS MIL (2.000) SMLMV
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La dependencia que requiera el bien, obra o servicio que deba contratarse con un tercero
debera elaborar la justificacién o estudio de conveniencia, el cual debe incluir el estudio
de mercado.

La dependencia que requiera el bien obra o servicio debera diligenciar la solicitud de
disponibilidad presupuestal, la cual debe llevar la firma del Gerente.

El Profesional del area financiera o el funcionario responsable debera expedir el
respectivo Certificado de Disponibilidad.

La direccién juridica elaborara el proyecto de pliego de condiciones teniendo en cuenta
aspectos juridicos, financieros, técnicos y econdémicos que deban reunir los oferentes y el
objeto a contratar de conformidad con los requisitos y condiciones establecidas en el
estudio de conveniencia, el pliego de condiciones debera ser firmado por el ordenador del
gasto y se publicara en la Plataforma Transaccional SECOP II en el médulo de Régimen
Especial con oferta.

En el proyecto de pliego de condiciones se establecera el cronograma que regira en las
diferentes etapas del proceso (apertura y cierre del proceso, observaciones y respuesta a
observaciones si hay lugar a ellas, evaluacién y adjudicacién)
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6. Dentro del término establecido en el cronograma, los interesados podran solicitar
aclaraciones y/o modificaciones al proyecto de pliego de condiciones, a las cuales la
Empresa dara respuesta.

7. En la fecha prevista en el cronograma del proceso se publicara el pliego de condiciones
definitivo, teniendo en cuenta aspectos juridicos, financieros, técnicos y econémicos que
deban reunir los oferentes y el objeto a contratar

8. En la fecha y hora establecida se recibiran las ofertas en la Plataforma Transaccional
SECOP II en el médulo de Régimen Especial con oferta, conforme a las condiciones
indicadas en el pliego de condiciones.

9. Recibidas las ofertas el comité evaluador designado procedera a analizarlas y verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos y recomendara o no la contratacion.

10. Dentro del término establecido en el cronograma, los interesados podran presentar
observaciones al informe de evaluacién, a las cuales la Empresa dara respuesta y
subsanar documentos en caso que sea necesario.

11. Mediante resoluciéon de adjudicacion suscrita por el ordenador del gasto se procedera a
adjudicar la oferta mas conveniente para EMPUMELGAR E.S.P., el Gerente podra
declarar desierto el proceso en los casos establecidos en el presente manual.

12. La direccién Juridica procedera a elaborar el contrato, el cual sera perfeccionado por las
partes y legalizado de acuerdo de las exigencias del presente manual.

PARAGRAFO PRIMERO: La publicacién del proyecto de pliego de condiciones, no obliga a la
Empresa a dar apertura al respectivo proceso de seleccién, ni a la publicacién del pliego de
condiciones definitivo, por lo tanto, cuando las circunstancias, complejidad del proceso o
imprevistos detectados por los participes o por la Empresa lo amerite, se podra modificar las
fechas establecidas en el cronograma para la publicacién de tales actuaciones o se podra optar
por descartar el proceso de seleccién.

PARAGRAFO SEGUNDO: EMPUMELGAR E.S.P podra publicar el proyecto de pliego de
condiciones sin necesidad de contar con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, sera
obligacién contar con este requisito a partir de la publicacién del pliego de condiciones definitivo,
momento en el cual se da apertura al proceso de contratacién.

CAPITULO IV - APERTURA DEL PROCESO Y SELECCION

ARTICULO 24.- APERTURA DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION: En

ningun caso se dara apertura al proceso contractual sin contar con el certificado de Disponibilidad
Presupuestal expedido con base en el estudio de la necesidad, por el Director Administrativo y
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Financiero o quien haga sus veces, y expedicién Certificado de Vigencias Futuras por el CONFIS,
cuando hay lugar a ello.

Tampoco se dara apertura al proceso contractual, sin que se haya obtenido previamente la licencia
ambiental u otra que se requiera para la ejecucién de un proyecto conforme a la legislacion
vigente.

ARTICULO 25.- PLIEGO DE CONDICIONES. En los tipos de invitacién a contratar en los que
se establezca la elaboracién de los pliegos de condiciones, deberan contener como minimo lo
siguiente:

La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.

Alcance del Objeto, términos, condiciones, obligaciones del contratista.

Tipo del proceso contractual y su justificacion.

Mencién de certificado de disponibilidad presupuestal.

Los criterios de seleccién, incluyendo los factores de desempate.

Las condiciones de costo y/o calidad que EMPUMELGAR E.S.P. debe tener en cuenta para la
seleccién objetiva.

o O b=

~

Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, evaluacién y adjudicacion del contrato.
Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

o

9. El valor del contrato, el plazo de ejecucién, forma de pago, mencion si hay entrega de anticipo,
indicando su valor.

10. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacién del Riesgo entre las
partes contratantes.

11. Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacién y sus condiciones.

12. Los términos de la supervisién y/o de la interventoria del contrato para los casos que aplique.

13. El Cronograma.

14. Las demas que considere necesario incluir para adelantar un adecuado proceso contractual y
las especificas de cada clase de Invitacién a contratar.

PARAGRAFO: En la modalidad de contratacién en la que se requiera proyecto de pliego de
condiciones, este contendra los mismos aspectos requeridos para el pliego de condiciones
definitivo, excepto el certificado de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 26.-. MODIFICACION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES O INVITACIONES
A OFERTAR. EMPUMELGAR E.S.P. puede modificar los Pliegos de Condiciones o las
invitaciones a ofertar a través de Anexos modificatorios expedidos hasta un dia antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas. Asi mismo podra modificar el cronograma del
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proceso cuando a ello haya lugar, las veces que sea necesario. La Empresa debe publicar los
Anexos modificatorios en dias hébiles.

PARAGRAFO: EMPUMELGAR E.S.P. podra suspender el proceso de contratacién y su respectivo
cronograma cuando las circunstancias, complejidad del proceso, o imprevistos detectados por los
participes o por la Empresa, lo amerite.

ARTICULO 27.- VISITA AL LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

EMPUMELGAR E.S.P. podra establecer en los pliegos de condiciones o invitaciones a ofertar
para los contratos de obra y los demas que considere y que se adelanten a través de cualquier tipo
de invitacién a contratar, se incluira en el cronograma la visita al lugar de ejecucién del objeto
contractual, por parte de los posibles oferentes o interesados. Esta visita no sera requisito para
participar en el proceso contractual, pero el oferente asumira su responsabilidad de conocer el
sito de ejecucion. En el tramite de la invitacién a contratar se dejara constancia de los oferentes
que realizaron la visita.

ARTICULO 28.- OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE. La Empresa debe determinar

la oferta mas favorable teniendo en cuenta la relacién costo — beneficio, los factores técnicos y
econ6micos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes.

ARTICULO 29.- FACTORES DE DESEMPATE. Dentro de los Pliegos de condiciones o

invitaciones a ofertar, Si al terminar la evaluaciéon hay empate, se aplicaran las siguientes reglas
de forma sucesiva y excluyente conforme lo indicado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 con
los medios de acreditacion establecidos en el Decreto 1860 del 2021:

FORMA DE ACREDITACION DE LA

CONDICION
CRITERIO DE DESEMPATE - SOLICITUD EN LA INVITACION O EL SITUACION
PLIEGO DE CONDICIONES O
SU EQUIVALENTE
Preferir la oferta de bienes o | Persona Natural: Documento de | Se preferira la oferta de bienes o servicios

servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se
tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en
concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015,
Reglamentario del
IAdministrativo de Planeacién

Unico Sector
Nacional, que trata del puntaje para la
promocién de la industria nacional en

los Procesos de Contratacién de

identificacién y registro mercantil en caso
que aplique. Persona dJuridica: Servicios:
Certificado de existencia y representacion
legal de conformidad con la definicién del
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de
2015. Proponentes Acta de
constitucién  en constante

Plurales:
que  se
participacién junto con el certificado de
existencia y representaciéon legal de sus
miembros persona juridica o documento de
identificacién en caso de persona natural y

nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros; lo cual debera ser
demostrado a través del -certificado de
existencia y representacion, o para el caso de
mediante acta de

personas  plurales

constitucion en que se constate la

participacién. Se consideraran bienes o
nacionales aquellos que se
enmarquen en lo estipulado en el articulo 1

de la Ley 816 de 2003.

servicios
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servicios. Para estos efectos, incluso se
aplicara de
definicion de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,
citado anteriormente.

el inciso tercero la

registro mercantil en caso que aplique

(Ley 816 de 2003, Articulo 1 Paragrafo: Se
otorgard tratamiento de bienes y servicios
nacionales a aquellos bienes y servicios
originarios de los paises con los que Colombia
ha negociado trato nacional en materia de
compras estatales y de aquellos paises en los
cuales a las ofertas de bienes y servicios
el
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios

colombianos se les conceda mismo
nacionales. Este ultimo caso se demostrara
con de la respectiva Misién
Diplomaética Colombiana, que se acompanara

a la documentacién que se presente.)

informe

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujer victima de
iviolencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres de

violencia intrafamiliar, o la de un

victimas

proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
persona juridica en la que participen
mayoritariamente.

Mujer cabeza de familia: Declaracién ante]
notario y copia de documento de identidad|
(articulo 2 Ley 82 de 1993).

Mujeres victimas de violencia intrafamiliar: la|
cual acreditara dicha condicién de conformidad,|
con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccién|
expedida por la autoridad competente. En virtud|
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, 1a medida
de proteccién la debe impartir el comisario de|
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y,|
a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en|
los casos de violencia intrafamiliar en lag
comunidades de esta naturaleza.

- No basta la denuncia (Articulo 21 Ley 1257 de
2008)

Persona Juridica: Se preferira a aquellas en lag
que participen mayoritariamente mujeres|
cabeza de familia y/o mujeres victimas de|
para el
representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda,

violencia intrafamiliar, lo cual
presentara certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de|
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50

%) de la composicién accionaria o cuota parte de

un

la persona juridica estd constituida por mujeres|
cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia  intrafamiliar. Ademds, deberd
acreditar la condicién indicada de cada una de|
las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas,
de acuerdo con los dos incisos anteriores.
[Proponente plural: Se preferira la oferta cuando|
cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en los incisos.

Nota: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, el titular de la informaciéon de estos|

De no concurrir el primer criterio de

desempate, se preferird

presentada por la mujer cabeza de familia,
mujer victima de violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en la que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia

y/lo  mujeres victimas

intrafamiliar, o la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia intrafamiliar
y/o persona juridica en la que participen

mayoritariamente;

acreditarse de la siguiente forma: (columna

de acreditacién).

situacién que debera

la propuesta

de  violencia
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datos sensibles, como es el caso de las mujeres|
victimas de violencia intrafamiliar,
autorizar de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos

deberal

del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio|
de desempate

3. Preferir la propuesta presentada por
el proponente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicibn de
discapacidad, de acuerdo con el
articulo 24 de la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicién de discapacidad, en los
términos del presente numeral, debe
tener una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como
minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la
oferta.

Certificacién del Ministerio del Trabajo vigente]
al momento del cierre, en el cual se corrobore el
porcentaje de trabajadores de su némina en|
condicién de discapacidad.

Que el personal haya sido contratado con por 10|
menos un (1) afo de anterioridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacién o desde el
momento de la constitucién de la persona
juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y]
que manifieste adicionalmente que mantendré|
dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de|
que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social dell
dltimo afno o del tiempo de su constitucidn|
cuando su conformacién es inferior a un (1) aiio,
en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

De no concurrir los anteriores criterios de

desempate, se preferirda

presentada por el proponente que acredite en
las condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina esté en condicién de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de
1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad, en los términos

del presente numeral,

participaciéon de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; situacién que debera acreditarse de la
siguiente forma: (columna de acreditacién).

debe tener una

la propuesta

4. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite la vinculacion
en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarias de
la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de
establecido en la ley.

pension

La persona natural, el representante legal de lal
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que
se acredite, bajo la gravedad de juramento, las|
personas vinculadas en su némina y el nimero
de trabajadores que no son beneficiarios de la|
pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y|
que cumplieron el requisito de edad de pensién.
Solo se tendrda en cuenta la vinculacién de
aquellas personas que se encuentren en las|
condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor 4|
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre]
del proceso. Para los casos de constitucion|
inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta g
aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucién de la personal
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida,
de que trata el inciso anterior, se acreditara con|
el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio o del tiempo de constitucién de la|
persona juridica, cuando su conformacién es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los|
pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal acreditara el ntmero de
trabajadores vinculados

que son personas|

De no concurrir los anteriores criterios de

desempate, se preferira

presentada por el oferente que acredite la
vinculacién en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la ley; situacion que
debera acreditarse de la siguiente forma:

(columna de acreditacién).

la propuesta
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mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron ell
requisito de edad de pensién establecido en 14|
ley, de todos los integrantes del proponente. Lag
personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores,
para el otorgamiento del criterio de desempate,)
cada uno de los trabajadores que cumpla lag
condiciones previstas por la ley, allegard un|
certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiariol
de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y|
cumple la edad de pensién; ademas, se deberdl
allegar el documento de identificacién del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacién conl
el namero total de trabajadores vinculados en la|
planta de personal, por lo que se preferira all
oferente que acredite un porcentaje mayor. En|
el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcién se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personall
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por |La persona natural, el representante legal o ell De no concurrir los criterios de desempate
el oferente que acredite que por lo [revisor fiscal, segin corresponda, bajo la| anteriores, se preferird la propuesta
menos el diez por ciento (10%) de su |gravedad de juramento sefialara las personas| presentada por el oferente que acredite, en
némina  pertenece a  poblacién [vinculadas a su némina, y el numero de|l las condiciones establecidas en la ley, que por
indigena, negra, afrocolombiana, [identificacién y nombre de las personas que| lo menos diez por ciento (10%) de su némina
raizal, palanquera, ROM o gitana. pertenecen a la poblacién indigena, negra, pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién| gitana; situacion que debera acreditarse de la
de aquellas personas que hayan estado| siguiente forma: (columna de acreditacién).
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre]
del proceso. Para los casos de constitucion|
inferior a un (1) afo, se tendrd en cuenta 4
aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucién de la persona juridica.
El tiempo de vinculacién en la planta referida,
de que trata el inciso anterior, se acreditara con|
el certificado de aportes a seguridad social dell
ultimo afio o del tiempo de su constitucionl
cuando su conformacién es inferior a un (1) aiio,
en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

I Ademds, debera aportar la copia de la
certificacién expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de

2011, o la norma que lo modifique, sustituya of
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complemente.

En el caso de los proponentes plurales, sul
representante legal presentara un certificado,)
mediante el cual acredita que por lo menos diez|
por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblaciéon indigena,)
negra, afrocolombiana, palanquera,|
Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de
acuerdo con la sumatoria de la némina de cadal
uno de los integrantes del proponente plural.
Las personas enunciadas anteriormente podran|
estar vinculadas a cualquiera de sus|

raizal,

integrantes. En todo caso, debera aportar lal
copia de la certificacién expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere|
que el titular de la informacién de estos, como e
el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de|
manera previa y expresa el tratamiento de lal
informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito|

negra,

para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas [El oferente deberd acreditar alguno de los| De no concurrir los criterios de desempate

naturales en proceso de reintegracién o [siguientes documentos: anteriores, se preferird la propuesta de
reincorporacion o de la persona juridica |La certificacion en las desmovilizaciones| personas naturales en proceso de
en la cual participe o participen |colectivas que expida la Oficina de Altol reintegracién o reincorporacién o de la

persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o la de un
proponente plural constituido por personas

Comisionado para la Paz, ii) el certificado que
emita el Comité Operativo para la Dejacién de|
las respecto  de personas|

mayoritariamente; o la de
proponente plural constituido por
personas en proceso de reintegracién o

un

Armas las

reincorporacién y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacion que acredite

en proceso de reintegracion o reincorporacién
y/o personas juridicas en las cuales participe
o participen mayoritariamente; situacion que

debera acreditarse de la siguiente forma:
(Columna de acreditacién)

que la persona se encuentra en proceso de|
reincorporacién o reintegracién o iv) cualquiey]
otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento
de identificacién de la persona en proceso de|
reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el
representante legal o el revisor fiscal, si estan|
obligados a tenerlo, entregard un certificado,)
mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50

%) de la composicién accionaria o cuotas partes|

Pégina 1 de 1 Formato Manual: MC-F017 V02

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE MELGAR

NIT. 809.001.720-4 PBX (8) 2454333 — 2457702 — 2450256
Email. serviciospublicos@melgar-tolima.gov.co

Carrera 23 No. 5 — 42 Centro Empresarial San Francisco de Asis

/\/\/—\/ % SGS

C020/962285



Pégina 1 de 1

¢ empumelgares,

estamos donde tui nos necesitas.

MANUAL DE CONTRATACION

CODIGO: GJ-M001

VERSION: 06

VIGENTE DESDE: 21-09-2022

de la persona juridica estd constituida por
personas en proceso de reintegracion o
reincorporacién. Ademads, deberd aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con|
los documentos de identificacién de cada una de

las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.
Tratdndose de proponentes plurales, se

preferird la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral,
y/o personas juridicas donde mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en|
proceso de reincorporacién, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si estdl
obligado a tenerlo, acreditara tal situacion|
aportando los documentos de identificacién de|
cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere]
que el titular de la informacién de estos, como|
son las personas en proceso de reincorporacion of
reintegracién, autoricen a la entidad de manera|
previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
Esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacién
o reintegracién, o una persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, en la
cual que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o
cuota parte de la persona juridica este
constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegraciéon. Este
integrante debe
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el
proponente plural. (b) la madre cabeza
de familia y/o la persona en proceso de

tener una

reincorporacién o reintegracion, o la

Esté conformado por al menos una madre cabezal
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, para lo cual se
acreditaran estas condiciones de acuerdo con 1o
previsto en el presente pliego; o por una persona
juridica en la cual participe o participen|
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o|
personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion, para lo cual el representante legall
o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, quel
més del cincuenta por ciento (50 %) de laj
composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por madres|
cabeza de familia y/o personas en proceso de|
reincorporacién o  reintegracién.
debera acreditar la condicién indicada de cadal

Ademas,

una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o

reintegracién, aportando los documentos de|

De no concurrir los criterios de desempate

anteriores, se preferira la propuesta
presentada por un proponente plural siempre
que: (a) Esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, o
una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracién, en la cual
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica este constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de
Este
integrante debe tener una participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
en el proponente plural. (b) la madre cabeza
de familia y/o la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, o la persona

juridica aporte minimo el veinticinco por

reincorporacién o  reintegracion.

ciento (25%) de la experiencia acreditada en
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persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; (c)
ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion
0 reintegracién, ni la persona juridica,
i sus acclonistas, o)
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de otro
de los integrantes del proponente
plural.

ni socios

cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto erj
este numeral. Este integrante debe tener un
participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que tratal
el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencial
acreditada en la oferta.

INi la madre cabeza de familia o la persona en|
proceso de reincorporacién o reintegracién, ni lal
persona juridica, ni sus accionistas, socios 0
representantes legales podran ser empleados,
socios o0 accionistas de otro de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante dell
que trata el presente requisito, lo manifestarg|
en un certificado suscrito por la persona naturall
o el representante legal de la persona juridica.
Debido a que para el otorgamiento de este]
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere|
que el titular de la informacién de estos, como es|
el caso de las personas en proceso de
reincorporaciéon y/o reintegracién autoricen de|
manera previa y expresa el tratamiento de estal
informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito|
para el otorgamiento del criterio de desempate.

la oferta; (c) ni la madre cabeza de familia o
la persona en proceso de reincorporacién o
reintegracién, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de otro
de los integrantes del proponente plural;
situacién que debera acreditarse de la
siguiente forma: (Columna de acreditacién).

8. Preferir la oferta presentada por una
IMiPymes o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural
constituido por MiPymes, cooperativas

0 asociaciones mutuales.

Para lo cual se aportara el certificado de|
existencia y representacion legal expedido por lal
Camara de Comercio o la autoridad respectiva.
En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamano empresarial de|
grandes empresas junto con micro, pequenas o
medianas, se preferira la oferta las cooperativas|
0 asociaciones mutuales que cumplan con log
criterios de clasificacién empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, pequefias o

medianas, que sean micro, pequenas o
medianas.
Tratdandose de proponentes plurales, se

preferird la oferta cuando cada uno de log
integrantes acredite alguna de las condiciones
senaladas en los incisos anteriores de este]
numeral. En el evento en que el empate se|
presente entre proponentes plurales cuyos|
integrantes estén conformados Uinicamente por
cooperativas y asociaciones que|
tengan la calidad de grandes empresas junto con|

mutuales

otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequenias o medianas, se|
preferird la oferta de aquellos proponentes

plurales en los cuales al menos uno de sus

De no concurrir los criterios de desempate

anteriores, se preferira la propuesta
presentada por una MiPymes o cooperativas
o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por MiPymes, cooperativas
o asociaciones mutuales; situacion que
debera acreditarse de la siguiente forma:

(Columna de acreditacién).
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integrantes sea una cooperativa o asociacion
que cumpla con los criterios de|
clasificacién empresarial por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenias|
o medianas.

mutual
definidos

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por
y/lo  pequenas
cooperativas o asociaciones mutuales.

micro empresas,

La condicién de micro o pequefia empresa se|
verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021, en|
concordancia con el paragrafo del articulg
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacién mutuall
se acreditara con el certificado de existencia y|
representacion legal expedido por la Camara de|
Comerecio o la autoridad respectiva. En el eventol
en que el empate se presente entre proponentes|
plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones|
mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que log
la calidad de
pequenas o medianas, se preferird la oferta de

integrantes tengan micro,
aquellos proponentes plurales en los cuéles all

menos uno de sus integrantes sea unal
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con|
de empresariall
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean|

micro, pequefias o medianas.

los criterios clasificacién

De no concurrir los criterios de desempate
anteriores, se la  propuesta
presentada  por proponente plural
constituido por micro y/o pequenas empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales;
situacién que debera acreditarse de la

preferira
el

siguiente forma: (Columna de acreditacién).

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afo anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos
MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afo

realizados a

anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado  por
IMIPYME,
mutual que tenga una participaciéon de

al menos una

cooperativa o asociaciéon

por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y
(c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

El proponente persona natural y contadoy
publico; o el representante legal de la personal
juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de lal
persona juridica y contador publico, segunl
corresponda, entregard un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que conste
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos fueron realizados a MiPymes,|
cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por
un proponente plural se preferira a este siempre|
que:
10.1.
MiPymes, cooperativa o asociacién mutual que

Esté conformado por al menos unal

tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente]
plural, para lo cual se presentara el documento
de conformaciéon del proponente plural vy,
ademds, ese integrante acredite la condicién de
MiPymes, cooperativa o asociacién mutual en|
los términos del numeral 8 del presente articulo;|
10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion|
mutual aporte minimo el veinticinco por cientol
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta;

Y

De no concurrir los criterios de desempate
anteriores, se preferirda la propuesta del
oferente que acredite de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior,
por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados a MiPymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual
que tenga una participacion de por lo menos
o) la
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual

el veinticinco por ciento (25%);

aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la MIPYME, cooperativa o asociacién
mutual ni socios 0

sus accionistas,

representantes legales sean empleados,
socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural;

acreditarse de la siguiente forma: (Columna

situacién que debera

de acreditacién).
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10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacion|
mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante]
respectivo lo manifestarda mediante un|
certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre|
proponentes plurales, que cumplan con log|
requisitos de los incisos anteriores, cuyos|
integrantes estén conformados Unicamente por|
cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequeias o medianas, se€|
preferird la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion|
mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y |Certificado de existencia y representacion legall De no concurrir los criterios de desempate
establecidas como  Sociedad de |de la sociedad en el que conste que reune los| anteriores, se preferira la propuesta de las
Beneficio e Interés Colectivo o [requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018 empresas reconocidas y establecidas como
Sociedad BIC, del segmento MiPymes. |0 la norma que la modifique o la sustituya| Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
lAsimismo, acreditara la condicién de MiPymes Sociedad BIC, del segmento MiPymes;
en los términos del numeral 8 del presente| situacién que debera acreditarse de la
articulo. siguiente forma: (Columna de acreditacién).
Tratandose de proponentes plurales, se
preferird la oferta cuando cada uno de log
integrantes acredite las condiciones senaladas
en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para |En el ultimo criterio de desempate se aplicaran| Finalmente, y de no concurrir los criterios de

seleccionar al oferente, el cual debera |las siguientes reglas: desempate anteriores, se utilizara un método
estar establecido previamente en el aleatorio para seleccionar el oferente.

pliego de condiciones, invitacién o [Seinsertarden una bolsa, un nimero de balotas|

documento que haga sus veces. de iguales caracteristicas, correspondientes al

numero de proponentes empatados, marcadas|
con nimeros consecutivos, en forma ascendente,|

Los proponentes, o sus delegados debidamente|
facultados, o quienes designe la direcciéon de
contratacién en ausencia de los proponentes o
representantes autorizados, procederan a sacar
una de las balotas para determinar el orden.

ARTICULO 30. PRIMACIA DE LO SUSTANCIAL SOBRE LO FORMAL. En todo

proceso de seleccidon de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no
podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
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verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no
constituyan los factores de escogencia establecidos por la empresa en los pliegos de condiciones.
Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la empresa en condiciones de igualdad
para todos los proponentes hasta la adjudicacién o hasta el momento en que la empresa lo
establezca en los pliegos de condiciones. En ningtn caso se sefialara taxativamente los requisitos
o documentos subsanables o no subsanables. La subsanabilidad no dara lugar a mejorar la oferta
presentada.

ARTiCULO 31.- COMITE EVALUADOR. El Gerente designara un comité evaluador

conformado por uno o mas funcionarios de la empresa y/o por asesores Externos, dependiendo de
la complejidad del proceso, para evaluar las ofertas presentadas en los procesos de minima
cuantia, menor cuantia y licitacién publica.

Para los procesos de selecciéon adelantados por la modalidad Directa o Unica Oferta no se
conformara Comité Evaluador y bastara la verificacién efectuada por el titular de la dependencia
solicitante de la contratacion y/o Gerente, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos
en la invitacién a ofertar y suscribira el acta o formato respectivo

En el acta de evaluacién el Comité Evaluador debe manifestar su recomendacién al Ordenador
del Gasto conforme a los resultados de la evaluacién. El Ordenador del Gasto podra optar por no
acoger la recomendaciéon del comité mediante acto administrativo motivado.

El caracter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada. Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses legales.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando por la complejidad del tema no se cuente dentro de la planta
de empleos de la Entidad con el profesional experto, podra EMPUMELGAR E.S.P. contratar a
un particular para adelantar la evaluacién de las propuestas presentadas para el respectivo
Proceso de Contratacion. La seleccion de esta persona se hara a través de la modalidad de Unica
Oferta (contrato de prestacién de servicios profesionales), y su vinculacién contractual no se
extenderda mas alla de la finalizacién de la etapa precontractual del proceso, esto es, hasta la
recomendacion que se dé al Gerente.

ARTICULO 32. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Si al valorar

una oferta, ésta parece con valor artificialmente bajo, EMPUMELGAR E.S.P. debe requerir al
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el comité evaluador debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis
de la misma en la evaluacién de las ofertas.

Pégina 1 de 1 Formato Manual: MC-F017 V02
@
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE MELGAR %0
NIT. 809.001.720-4 PBX (8) 2454333 — 2457702 — 2450256 % SGS

Email. serviciospublicos@melgar-tolima.gov.co
Carrera 23 No. 5 — 42 Centro Empresarial San Francisco de Asis C020/962285



‘e CODIGO: GJ-M001

empumelgares, .
) P MANUAL DE CONTRATACION VERSION: 06
W
—-——" VIGENTE DESDE: 21-09-2022

ARTICULO 33. ADJUDICACION Y CELEBRACION DE LOS CONTRATOS: Corresponde al

Gerente la adjudicacién y celebracién de los contratos.

Conforme al acta de evaluacion, el orden en la calificacién y/o evaluacién no constituye orden de
elegibilidad cuando se presentan varios oferentes, por lo tanto, no crea derecho alguno a favor de
ningun oferente.

El representante legal de la Empresa es quien pone fin al procedimiento de seleccion del
contratista con la aceptacién o terminacién del proceso.

ARTICULO 34. ADJUDICACION CON OFERTA UNICA. EMPUMELGAR E.S.P. puede
adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones de las
invitaciones a contratar.

ARTICULO 35. DEL ANTICIPO Y PAGO ANTICIPADO. EMPUMELGAR E.S.P.

pactar la entrega de anticipos o pagos anticipados al contratista cuyo monto no podra ser
superior al 50% del valor inicial del respectivo contrato. El Anticipo se pactara iinicamente en
los contratos de obra.

Para la entrega de los anticipos el contratista debera constituir la respectiva garantia y el mismo
serda manejado en una cuenta conjunta entre EMPUMELGAR E.S.P. y el contratista, los

rendimientos y demas beneficios bancarios que genere la respectiva cuenta seran de
EMPUMELGAR E.S.P.

PARAGRAFO PRIMERO. - Para los procesos de contratacién que se adelanten a través de la
modalidad de menor cuantia y licitacién publica, sera obligatorio la constitucién del anticipo a
través de la fiducia mercantil, cuyo costo sera cubierto directamente por el contratista.

PARAGRAFO SEGUNDO. - El contratista podra renunciar al pago del anticipo establecido por
EMPUMELGAR E.S.P.

ARTICULO 36.- DECLARATORIA DESIERTA La declaratoria de desierta del proceso de
contrataciéon Ginicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se
declarara en acto administrativo en el que se senalaran en forma expresa y detallada las razones
que han conducido a esa decisién. Entre las causales se encuentran las siguientes:

1. Cuando no se presenten ofertas en el proceso de seleccion.
2. Cuando las propuestas incurran en causal de rechazo de acuerdo al informe del comité

evaluador.
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3. Cuando la oferta resulte inconveniente o sobrevengan circunstancias al proceso
contractual que desfavorezcan los intereses de EMPUMELGAR E.S.P.

4. Cuando no se puedan valorar de manera objetiva las propuestas, conforme a los requisitos
exigidos en la invitacién y principios contractuales.

5. Cuando el ordenador del gasto no acepte o acoja las recomendaciones de comité evaluador
y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su
decisioén.

Contra esta declaratoria procede el recurso de reposicién que debera ser interpuesto dentro de los
cinco (5) dias hébiles siguientes a su expedicién.

PARAGRAFO. - En caso de que la declaratoria de desierta de un proceso de seleccién no obedezca
a las causales descritas en el presente articulo, se debera establecer en forma clara el motivo de
la decisién y su respectiva justificacion y soportes si a ello hay lugar.

ARTICULO 37. REVOCATORIA ACTOS PRECONTRACTUALES. La empresa podré revocar la
apertura de un proceso contractual hasta el dia programado para recibir ofertas. La empresa
expedira acto administrativo en donde se expresen las razones por las cuales desiste del proceso
contractual, la cual serd publicada en la Plataforma Transaccional SECOP II. Contra esta
revocatoria no procede ningin recurso.

CAPITULO V - CELEBRACION Y EJECUCION DEL CONTRATO.

ARTICULO 38. CELEBRACION, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION

DEL CONTRATO. Por regla general todos los contratos y érdenes que celebre la Empresa de
Servicios Publicos de Melgar EMPUMELGAR E.S.P. deberan constar por escrito, identificando
de forma clara su objeto en los formatos establecidos por el sistema de Gestiéon de Calidad. Se
perfecciona con la firma de las partes. Una vez suscrito el contrato procedera su legalizaciéon con
la expedicién del Registro Presupuestal, la aprobacién de las garantias exigidas y el pago de
estampillas en los casos que aplique.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la ejecucidn del contrato se requiere que el Director de la Oficina
Asesora Juridica o quien haga sus veces, comunique a través de cualquier medio al supervisor y/o
interventor la fecha a partir de la cual se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién con el fin de que se suscriba el acta de inicio, requisito indispensable para la ejecucién
del contrato.
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PARAGRAFO SEGUNDO: En la reglamentacion que establezca el gerente de EMPUMELGAR
E.S.P. para las causales de contratacion directa contemplados en el paragrafo tercero del articulo
19 y paragrafo del articulo 20, se podran exonerar del requisito contemplado en el presente
articulo aquellos contratos que por sus caracteristicas o condiciones asi lo requieran, caso en el
cual se debera establecer la forma en la que se evidenciara el compromiso o pacto contractual.

ARTICULO 39. GARANTIAS. Segtn la modalidad de contratacién que esté desarrollando

EMPUMELGAR E.S.P., los proponentes otorgaran garantia tinica de cumplimiento con inclusién
de los amparos que a continuacién se expresan.

El contratista seleccionado prestarda una garantia Unica que avalara el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante su ejecucién y
liquidacion y se ajustara a los limites, existencia y extension de los riesgos amparados.

Las garantias se constituiran en pdlizas expedidas por companias de seguros legalmente
autorizadas, con funcionamiento en Colombia o en garantias bancarias.

Las garantias no seran obligatorias en los contratos interadministrativos, en los contratos de
seguro, en los de prestaciéon de servicios profesionales y/o apoyo a la gestién y en los contratos
cuyo valor sea inferior a treinta (30) Salarios Minimos Mensuales legales vigentes, caso en el cual
correspondera a la Empresa de Servicios Pablicos de Melgar EMPUMELGAR E.S.P determinar
la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago.
La garantia exigida debera cubrir los siguientes riesgos que pueden surgir en el contrato:

1. GARANTIA DE CUBRIMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL.

EMPUMELGAR E.S.P. exigira e n los contratos de obra, y en aquellos en que por su objeto o
naturaleza lo considere necesario con ocasion de los riesgos del contrato, el otorgamiento de una
poliza de responsabilidad civil extracontractual que la proteja de eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u
omisiones de su contratista y de los subcontratistas autorizados. Para éste iltimo caso, sila pdliza
no se incluye este amparo, el contratista debe acreditar que el subcontratista cuenta con un
seguro propio con el mismo objeto y que la EMPUMELGAR sea el asegurado.

Esta Péliza se exigira, por valor minimo equivalente el cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato y una vigencia igual al término del mismo y dos (2) afios més.
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2. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a
tres (3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

¢) La no suscripcién del contrato o legalizacién del mismo sin justa causa por parte del
adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.

e) La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacién de la oferta y
hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato y su valor no puede ser inferior
al diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

3. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
Teniendo en cuenta cada proceso contractual Se debe exigir en la garantia de cumplimiento con
la siguiente cobertura:

a) Buen manejo v correcta inversién del anticipo.

Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la Empresa c o n ocasién de: () la no inversién del
anticipo; (ii) el uso indebido del anticipo; y (iii) la apropiacién indebida de los recursos recibidos
en calidad de anticipo. Esta garantia se exigir4, por la suma equivalente al cien por cien (100%)
del anticipo, por el término del contrato de ejecucién contractual y seis (6) meses més.

b) Devolucién del pago anticipado.
Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la Empresa por la no devolucién total o parcial del

dinero entregado al contratista a titulo de pago anticipado, cuando a ello hubiere lugar. Esta
garantia se exigir4, por la suma equivalente al cien por cien (100%) del pago anticipado, por el
término del contrato de ejecucién contractual y seis (6) meses més.

¢) Cumplimiento del contrato.
Este amparo cubre a la Empresa de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o

parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los
danos imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé
entregas parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la cliusula penal pecuniaria. Esta se

Pégina 1 de 1 Formato Manual: MC-F017 V02
@
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE MELGAR %0
NIT. 809.001.720-4 PBX (8) 2454333 — 2457702 — 2450256 % SGS
Email. serviciospublicos@melgar-tolima.gov.co i

Carrera 23 No. 5 — 42 Centro Empresarial San Francisco de Asis C020/962285



‘e CODIGO: GJ-M001

( { empumelgares;, .
D Pt e MANUAL DE CONTRATACION VERSION: 06

>

-~ VIGENTE DESDE: 21-09-2022

exigird por un valor minimo equivalente al diez (10%) del valor del mismo y con una vigencia
igual al término de ejecucién contractual y minimo seis (6) meses m4s.

d) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales.
Este amparo debe cubrir a la Empresa de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las

obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacién del personal utilizado para
la ejecucion del contrato amparado. Esta garantia se exigira por un valor minimo equivalente al
cinco por ciento (5%) del contrato y por una vigencia igual al término del contrato y tres (3) afos
mas.

e) Estabilidad y calidad de la obra.
Este amparo cubre a la Empresa de los perjuicios ocasionados por cualquier tipo de dano o

deterioro, imputable al contratista, sufrido por la obra entregada a satisfaccién. En cuantia
minima equivalente al veinte por ciento (20%), del valor del contrato y con una vigencia minima
de cinco (5) afos contados a partir del recibo de las obras civiles objeto del contrato, a entera
satisfaccion de EMPUMELGAR E.S.P. Se podra aceptar que esta garantia tenga una vigencia
inferior a 5 afos previa justificacién técnica de un experto en la materia objeto del contrato.

f) Calidad del servicio.
Este amparo cubre a la Empresa por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio

prestado. Debera constituirse por minimo el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, que
cubra el término del mismo y un afio mas, se debe tener en cuenta que para su fijacién se debe
determinar el servicio suministrado.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia
de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474
de 2011.

g) Calidad v correcto funcionamiento de los bienes.

Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes que recibe
EMPUMELGAR E.S.P. en cumplimiento de un contrato. Debera constituirse por minimo el (20%)
del valor del contrato, que cubra el término del mismo y un ano més. La fijacién se hara teniendo
en cuenta el bien o elemento suministrado.

EMPUMELGAR E.S.P. establecera en los estudios previos los riesgos que deben ser amparados.
PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que una aseguradora no expida péliza en los plazos aqui

establecidos, debera efectuarse estudio técnico que justifique las razones por las cuales no procede
el amparo en el plazo establecido. Este analisis puede realizarse desde el momento de la
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suscripcion de los estudios de necesidad, en donde se dejara constancia de ello, junto con las
certificaciones de las entidades aseguradoras en la que justifique que ese tipo de péliza para el
objeto contractual no se expide.

En caso que no sea expedida la pdliza respectiva, se aceptara otro tipo de garantia bancaria que
ampare el porcentaje establecido para las pélizas de seguro. La Garantia Bancaria debe constar
en documento expedido por una entidad financiera autorizada por la Superintendencia
Financiera de Colombia o quien haga sus veces, debe ser efectiva a primer requerimiento o
primera demanda, debe ser irrevocable y el garante debe haber renunciado al beneficio de
exclusion

PARAGRAFO SEGUNDO: La aprobacién de la garantia por parte de EMPUMELGAR E.S.P., asi
como sus anexos modificatorios, se efectuara mediante la imposicién de un sello en la misma, con
la firma del Director de la Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces, y deberd indicar la
fecha en la que se realiza la aprobacién

ARTICULO 40. RESTABLECIMIENTO DE LA GARANTiAI Cuando con ocasién de
las reclamaciones efectuadas por EMPUMELGAR E.S.P., el valor de la garantia se reduzca,
EMPUMELGAR E.S.P debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo,
EMPUMELGAR E.S.P. exigira al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar
su vigencia, la cual se extendera hasta su liquidacién segtn el caso, en los cinco (5) dias siguientes
de notificado de la modificacion. EMPUMELGAR E.S.P establecera el mecanismo para
restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su obligaciéon de obtenerla, ampliarla o
adicionarla

ARTICULO 41. EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS: EMPUMELGAR E.S.P debe

hacer efectivas las garantias previstas en este capitulo. Para ello, expedird acto administrativo
donde declare el siniestro o incumplimiento que haya lugar, previa actuacién administrativa,
vinculando al contratista y al garante, indicando si se hace efectiva, la multa, o la clausula penal
establecida en el contrato y ordenando que se adelante el tramite judicial o administrativo
correspondientes para hacer efectivo el cobro de la garantia

ARTICULO 42.- MODIFICACIONES CONTRACTUALES: La modificacién

contractual es una manifestacién del principio de la autonomia de la voluntad de las partes y
obedece al cambio en las condiciones estipuladas inicialmente en el clausulado del contrato, bien
sea porque EMPUMELGAR E.S.P. lo considere pertinente y necesario o a solicitud del
contratista. Esta figura es la que comUinmente se conoce como otrosi que consiste en una
modificacion hecha por las partes de mutuo acuerdo o bilateral.
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La Prorroga hace referencia a una extensiéon o ampliacion en el tiempo que inicialmente se habia
acordado para la ejecucion del contrato.

La adicién de los contratos nace de la autonomia de la voluntad de los contratantes, consiste en
el incremento del valor inicial del contrato.

La adicién debera contar con los recursos y el respaldo presupuestal, el cual quedara
documentado y formara parte del contrato. Los contratos podran adicionarse hasta en un
cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en salarios minimos mensuales legales
vigentes, lo que constituye una forma de actualizaciéon del precio convenido establecido por el
legislador, cuando la ejecucién del contrato supera la anualidad de la vigencia fiscal.

Si durante la ejecucién del contrato se presentan situaciones que ameriten su modificacion,
prorroga o adicidn, el interventor y/o supervisor deberan justificar la necesidad, durante la
vigencia del contrato, allegando la justificacién y documentacién soporte para el tramite
respectivo. Dicha modificacién, adicién o prorroga debera ser autorizada por el Ordenador del
Gasto.

Cualquier solicitud de modificacién, adicién o prorroga contractual debe formularse minimo diez
(10) dias hébiles con antelacién al vencimiento del plazo del contrato inicial e ir acompafiado de
todos los soportes, justificaciones y evaluaciones respectivas.

Las modificaciones de Cantidades e items no previstos que no alteren el valor de contrato solo
procederan por circunstancias sobrevinientes e imprevisibles al momento de la Planeacion del
proceso contractual y podran realizarse entre el contratista y el supervisor y el interventor en
caso de contar con esta figura.

PARAGRAFO PRIMERO. - En todo caso los jefes de la seccidn que genera la necesidad deberan
efectuar la adecuada planeacién del proceso contractual desde los estudios previos, con el fin de
evitar adiciones, prorrogas o modificaciones previsibles.

PARAGRAFO SEGUNDO. - Los contratos de interventoria podran prorrogarse por el mismo
plazo o un plazo mayor al que se hubiera prorrogado el contrato objeto de vigilancia, y por ende
también se podra adicionar su valor en porcentajes superiores a lo indicado en el presente articulo

ARTiCULO 43.- SUSPENSI(’)N Y REINICIACI()N. En desarrollo del principio de la
autonomia de la voluntad, EMPUMELGAR E.S.P., por mutuo acuerdo con el contratista, podra
suspender la ejecucién del contrato o convenio cuando se presente alguna circunstancia que haga
imposible la ejecucién del mismo, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o
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de interés publico que impiden la ejecucion temporal del negocio juridico, y es precisamente por
ese motivo que la misma no puede ser indefinida, sino que debe estar sujeta al vencimiento de
un plazo o al cumplimiento de una condicién, de lo contrario estariamos en presencia de una
figura o situaciéon diferente. La finalidad de la suspensiéon del contrato, es una medida
excepcional.

La suspensién del contrato debera constar en un acta motivada, debidamente suscrita por el
supervisor y/o interventor (segin corresponda) y el contratista. Para tal efecto se debe suscribir
un acta de suspension a través del formato que establezca la empresa.

Mientras el contrato esté suspendido, como su nombre lo indica, su ejecucién se suspende
transitoriamente para evitar costos innecesarios.

En igual sentido debera suscribirse un acta de reiniciacién, cuando desaparezca las causas que
dieron lugar a la suspensién.

En el acta de reinicio el supervisor y/o interventor deberd dejar constancia expresa, de la
obligacién del contratista de modificar y ampliar la vigencia de la garantia constituida en cada
uno de sus amparos y debera remitir el original a la Direccién Juridica. Es de aclarar que, para
efectos del plazo extintivo del contrato, no se contabilizara el tiempo de suspension.

ARTICULO 44.- CESION DEL CONTRATO: Los contratos que suscribe EMPUMELGAR

E.S.P. son intuito personae, y en consecuencia, una vez celebrados no podran cederse sin previa
autorizacion escrita de la empresa contratante; en consecuencia, el contratista tampoco podra, en
ningun caso, subcontratar total ni parcialmente la ejecucién del contrato.

Documentos necesarios para la cesion:

a) La manifestacién escrita del contratista o EMPUMELGAR E.S.P. en la que conste su
solicitud justificada.

b) La manifestacién escrita del supervisor del contrato donde justifica desde el punto de vista
juridico, técnico y econémico su concepto sobre la procedencia de la cesién, con el visto
bueno del Gerente. En caso de que el contrato cuente también con un interventor, debera
adjuntarse el pronunciamiento e informe de este respecto de la modificacién pretendida,
avalado por el supervisor.

c) El Contratista cesionario debe cumplir con los mismos requisitos exigidos al inicio del
proceso contractual, como calidades de idoneidad y experiencia, por lo tanto, debera
aportar los documentos exigidos (Hoja de vida y soportes documentales del cesionario) los
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cuales seran verificados por el supervisor del contrato o el funcionario que delegue el
ordenador del gasto, dejando constancia del cumplimiento o no del cesionario.

ARTICULO 45.- TERMINACION DE LOS CONTRATOS: El contrato puede darse por

terminado por alguna de las siguientes causas:

a) Mutuo acuerdo entre las partes

b) Cumplimiento de las obligaciones contractuales antes del vencimiento del plazo pactado

¢) Vencimiento del plazo

d) Incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales

e) Novacién

f) Resolucién

g) Rescisién

h) Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural o por
disolucién si es persona juridica.

1) Cuando las exigencias del servicio publico lo requieren o la situacién de orden publico lo
imponga

j) Por interdiccién judicial o liquidacién obligatoria del contratista.

k) Por cesacién de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales al contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. El contrato podré
terminarse anticipadamente por las siguientes circunstancias que se estipulen en los pliegos de
condiciones o solicitudes de oferta o en los contratos, o en otros documentos que hagan parte del
proceso de contratacion.

Con fundamento en los articulos 1602 y 1546 del Cédigo Civil colombiano, en concordancia con el
articulo 870 del Codigo de Comercio, las partes podran acordar que el contratante cumplido pueda
dar por terminado el contrato en forma anticipada, cuando se presente un incumplimiento grave,
total o parcial, de las obligaciones a cargo de la otra parte.

Para garantizar el debido proceso y el derecho de contradiccién, la parte que invoca la causal de
terminacion anticipada comunicara a la otra, la decisién de iniciar el proceso de terminaciéon del
contrato, indicandole la causal que se invoca.

En estos casos, EMPUMELGAR sélo estara obligada a pagar la parte efectivamente ejecutada
del contrato, previo informe del interventor y/o supervisor y aprobacion del Ordenador del Gasto.

ARTICULO 46. SUPERVISION E INTERVENTORIA: EMPUMELGAR E.S.P.

controlara la ejecucién de contratos mediante la supervision, la interventoria y la coordinacién de
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seguimiento que, para cada caso particular, designe o contrate el gerente o el funcionario
delegatario.

La supervisién consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por un funcionario de
EMPUMELGAR E.S.P. cuando no requieren conocimientos especializados, mediante la
designaciéon por parte del Gerente. Para el adecuado ejercicio de la supervision podra
EMPUMELGAR E.S.P. contratar personal de apoyo mediante contratos de prestacién de
servicios. La supervision es indispensable.

La interventoria consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por EMPUMELGAR E.S.P., cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la
complejidad o la extensién del mismo lo justifiquen.

Por regla general, no son concurrentes en relacién con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, EMPUMELGAR E.S.P. puede dividir la vigilancia del
contrato principal, caso en el cual, en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar
las actividades técnicas a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de EMPUMELGAR
E.S.P. a través del supervisor.

El Gerente esta facultado para reglamentar el manual de interventoria y supervisién a través de
acto administrativo. En él se deben indicar las facultades, responsabilidades, obligaciones y
prohibiciones que recaen tanto en interventores como e supervisores en el ejercicio de su labor.
En todo caso en materia de responsabilidades para interventores, supervisores, consultores y
asesores externos sera aplicable lo establecidos en el cédigo unico disciplinario, estatuto
anticorrupcién y demés normas concordantes que regulen la materia.

CAPITULO VI - ETAPA POS CONTRACTUAL- LIQUIDACION.

ARTICULO 47.- LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. Los contratos de obra, los de

consultoria y/o interventoria, y los demas que lo requieran por haberse presentado diferencias o
inconvenientes entre las partes, se liquidaran de comun acuerdo por las partes dentro del plazo
fijado en cada contrato, o en su defecto dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento del
plazo de ejecucion de los mismos.

1. Si existe acuerdo, la Empresa y el Contratista suscribiran un informe de liquidacion en el que
se consignaran, entre otros los ajustes y reconocimientos econdémicos a que haya lugar. Se
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verificara la existencia de las garantias que debieron constituirse, el balance financiero y de
gestidn, los incumplimientos contractuales o cantidades de obra no ejecutadas; y los acuerdos a
que llegaren, para poner fin a las divergencias presentadas y se dejara constancia expresa de que
las partes se declaran a paz y salvo por todo concepto.

2.- En caso de no existir acuerdo, o no comparecer el contratista a la suscripciéon del acta de
liquidacién, el interventor o supervisor elaborara y suscribira el informe de liquidacién unilateral,
dejando constancia del desacuerdo y negativa del contratista para liquidar de mutuo acuerdo el
contrato. En este informe incluira los antecedentes y datos mas relevantes del contrato y su
incidencia en la liquidacion del contrato, el estado de las garantias constituidas, los
incumplimientos y sanciones aplicadas o que deban aplicarse; el balance financiero y de gestién
y las obligaciones pendientes de ejecutar.

Con base en este informe la Direccion de Contratacion procederia a elaborar el acta de liquidacién
unilateral mediante acto administrativo motivado susceptible de recurso de reposicién.

El acta prestara merito ejecutivo contra el contratista y su garante en caso de resultar
obligaciones econémicas a su cargo.

Si vencidos los plazos anteriormente establecidos, no se ha realizado la liquidacién, la misma
podra ser realizada en cualquier tiempo, dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del
término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente.

PARAGRAFO: CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE. En los contratos celebrados por
EMPUMELGAR E.S.P. en los cuales se haya superado el plazo establecido para la liquidacidn, el
supervisor y el ordenador del gasto o su delegado, deberan elaborar un informe o constancia que
dé cuenta del estado final del instrumento contractual.

Este informe en ningin caso se entendera como un acto administrativo, y su finalidad sera la de
dar por cerrado y archivado el expediente del proceso de contratacion, lo que, a su vez, permitira
que desde el punto de vista financiero y contable se proceda con los tramites pertinentes.

Dicho informe debera contener la relacion de lo ejecutado con lo pagado, y verificar el
cumplimiento de las obligaciones posteriores a la finalizacion de la ejecucion del contrato.

ARTiCULO 48.- ACTA DE CUMPLIMIENTO. Los contratos de Suministro, Servicios,

convenios y/o contratos interadministrativos y demas contratos en los que no existan divergencias
entre las partes, no requeriran Acta de Liquidacién, en este caso el supervisor suscribird un Acta
de Cumplimiento preferiblemente junto con el acta final o dentro de los seis (6) meses siguientes
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al vencimiento del plazo de ejecucién, en la que se verificara la existencia de las garantias que
debieron constituirse, el balance financiero y de gestion. Alli mismo las partes se declaran a Paz
y Salvo. Si el contratista demuestra falta de interés y no se presenta a suscribir dicha acta, esta
sera suscrita unilateralmente por el Supervisor del contrato, quedara a disposicién del
Contratista y se archivara en la carpeta del contrato que reposa en la Direccion Juridica.

PARAGRAFO PRIMERO: Para que el acta sea suscrita de manera unilateral por el supervisor,
debera dejar constancia de por lo menos dos requerimientos realizados al contratista a través de
cualquier medio escrito, a fin de evidenciar su falta de interés.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los contratos de Prestacién de Servicios Profesionales, Apoyo a la
Gestion, arrendamiento, Publicidad y Logistica no requeriran Acta de Liquidacién ni Acta de
Cumplimiento, bastara con el acta final y recibo a satisfaccion.

ARTICULO 49. SOLUCION DE CONFLICTOS. Dentro del contrato se podra pactar el

agotamiento de la Conciliacién como mecanismo de solucién de conflicto; las controversias
surgidas entre la EMPRESA y el contratista, con ocasién de la celebracion, ejecucion y liquidacién
de los contratos seran dirimidas por la Jurisdiccién Contenciosa Administrativa, o las partes, de
comun acuerdo, podran establecer dentro del contrato la clausula compromisoria, con el objeto
que se pueda acudir al tribunal de arbitramento en caso de controversias contractuales.

CAPITULO VII - PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO.

ARTICULO 50. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En los contratos que celebre

EMPUMELGAR E.S.P. sera obligatoria la inclusién de la clausula penal pecuniaria, cuyo monto
sera hasta por el 30% del valor del correspondiente contrato, y se hara efectiva por
incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista.
Igualmente debera incluirse en el texto del contrato que: “El pago de la pena no extingue para
el contratista el cumplimiento de la obligacion principal. El valor que se derive de la presente
cldusula se podra cobrar, sin previo requerimiento, con base en el contrato, el cual prestara
merito ejecutivo.

ARTICULO 51. PROCEDIMIENTO: La clausula penal como figura prevista en la

contratacion del derecho privado y en el contrato, se encuentra definida en la legislacién civil y
en la mercantil como un elemento casi esencial de los contratos conmutativos y onerosos: El
objeto principal de estas, aunque no total, es el de tasar de manera anticipada los perjuicios
derivados del futuro y posible incumplimiento de las obligaciones de una de las partes.
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Conforme a dicha definicién, la doctrina ha precisado que la clausula penal es un acto juridico
distinto a la obligacién principal del negocio juridico, cuyo nacimiento no se presenta con el
cumplimiento de ninguna solemnidad, y tiene por finalidad u objeto la tasacién convencional
anticipada de perjuicios con ocasién del incumplimiento de una de las partes, o como sancién
para obligar al cumplimiento de la obligacién. La obligacién que surge de la clausula penal es
de caracter accesorio y condicional, con las siguientes funciones:

a. Servir como apremio, conminacion o acoso,
b. Como garantia del contrato,
C. O como indemnizacién anticipada de perjuicios indemnizatorios o moratorios.

Finalmente, los efectos que trae consigo la clausula penal pecuniaria son la exigibilidad de la
pena y de la mora, la acumulacién de las obligaciones (la principal y las derivadas de la pena),
su indexacién, los intereses y la ejecucién o cobro ejecutivo de la obligacion.

La clausula penal que puede tener 2 acepciones, pues si bien se pacta como pena o compensacion,
puede ser de caracter conminatorio en la medida que frente al retardo en el cumplimiento del
contrato prevé que el contratista cumpla, incluso antes de que sea aplicable en la medida que
sabe de antemano que su retardo implica un detrimento en su patrimonio, conforme a lo indicado
en la parte final del articulo 1592 del Codigo Civil.

La clausula penal por incumplimiento opera con una finalidad sancionatoria, pues la pena que
se deriva de esta no tiene por objeto resarcir los perjuicios causados por un incumplimiento total
o parcial, sino que trae consigo el imponer una sancién de caracter compensatorio al contratista
por haber incumplido sus obligaciones.

En uno u otro caso cabe resaltar que la ocurrencia de una circunstancia objetiva, que esté
identificada en el contrato como causal de aplicaciéon de las clausulas al interior del mismo,
permite, en ejercicio de la autonomia de la voluntad, que las partes dispongan que una de ellas
podra evidenciar el incumplimiento de la otra sin que por ello se rompa el principio de igualdad
que se predica del negocio juridico.

La efectividad de la clausula penal se cifie a las siguientes consideraciones:

* La clausula penal al existir en virtud a una convencién celebrada previamente entre las
partes, no tiene que ser objeto de prueba.

*La pena pactada no puede exceder el duplo del pacto principal, es decir, no puede exceder el
duplo de lo que equivale lo que por la parte debe prestarse. En caso de que exceda puede
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solicitarse su rebaja (articulo 1601 del Cédigo Civil).

* La equidad llama a la inmutabilidad de la clausula, una mensura proporcionada y acorde
con lo que fue la intencién original de las partes y el quantum de la obligacién principal.

El procedimiento para la aplicacion efectiva y legitima de la clausula penal de apremio, como la
de incumplimiento. Siendo que debe existir en el contrato las causales especificas y delimitadas
que hacen procedente una u otra.

Este procedimiento, inicia con el informe que la supervisién o interventoria del contrato, en la
medida que aplique una u otra figura al mismo, presenta ante EMPUMELGAR E.S.P sobre que
los hechos que en su criterio constituyen la aplicacibn de la pena. Posteriormente,
EMPUMELGAR E.S.P remitira el mencionado informe al contratista, para que dentro de un
término prudente y perentorio este ultimo se pronuncie dando las explicaciones que sean
pertinentes.

Una vez remitidas las explicaciones por parte del contratista, EMPUMELGAR E.S.P dara
traslado de las mismas al supervisor o interventor del contrato, quien se pronunciari al respecto.

Una vez se integre la documentacion relacionada, EMPUMELGAR E.S.P, entrara a determinar
si le asiste justificacién al contratista, o si sobre este se configura una causal de exclusién de la
responsabilidad, o si las explicaciones presentadas por aquel no tienen justificacién o no
corresponden a lo que sucedi6 en el contrato, caso en el cual, EMPUMELGAR E.S.P determina
hacer exigible la pena y determinar su monto.

Comunicado lo anterior al contratista, este, dentro de un término prudente y perentorio, podra
presentar reclamacion frente a la comunicacion. St EMPUMELGAR E.S.P no acoge lo planteado
por parte del contratista en su reclamacién, procedera a hacer efectiva la clausula por el valor

determinado, el cual podra ser descontado de aquello que EMPUMELGAR E.S.P adeude al
contratista con ocasién de la ejecucion del determinado contrato.

En los contratos que celebre la Empresa de Servicios Publicos de Melgar EMPUMELGAR E.S.P.,
se podra incluir la Clausula Compromisoria con el fin de someter la decision a la decisién de
arbitros las diferencias que puedan surgir con ocasién de la celebracién, ejecucién y liquidacién
de los mismos.

La constitucién y funcionamiento del Tribunal se regira por lo dispuesto en la legislacién vigente
sobre la materia
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PARAGRAFO: El gerente esti facultado para reglamentar el procedimiento para declarar el
siniestro, cuando se evidencien posibles incumplimientos y hacer efectivas las garantias a que
haya lugar, de igual forma esta facultado para modificar el procedimiento contemplado en el
presente articulo y/o ajustarlo en caso de ser necesario.

ARTICULO 52.- CLAUSULAS EXCEPCIONALES: De conformidad a lo establecido en

la Resolucion No. 293 de 2004 expedida por la Comisién de Regulaciéon de Agua Potable y
Saneamiento Basico EMPUMELGAR E.S.P debera pactar las clausulas excepcionales de que
trata el articulo 14 de la ley 80 de 1993 en los siguientes contratos:

1. En los contratos que conforme a la ley deban adjudicarse por el sistema de licitacién, de
conformidad con lo previsto en el articulo 40 y en al paragrafo del articulo 31 de la Ley 142
de 1994.

2. En los contratos de obra, consultoria, suministro de bienes y compraventa, y los de
mantenimiento siempre que su objeto, de no ser cumplido en la forma pactada, pueda traer
como consecuencia necesaria y directa la interrupcién en la prestacién del servicio publico
domiciliario de acueducto, alcantarillado en los niveles de calidad y continuidad debidos.

3. En los contratos en los que se entregue total o parcialmente la operacién y/o gestién de los
servicios publicos domiciliarios de acueducto o alcantarillado, siempre que su objeto, de no
ser cumplido en la forma pactada, pueda llevar a una falla en la prestacién del servicio por
el incumplimiento en la continuidad y/o calidad debidas.

4. En los contratos en los cuales, por solicitud de EMPUMELGAR E.S.P., lo haya autorizado
la Comisién de Regulacién de Agua Potable y Saneamiento Basico en forma expresa y
previa a su celebracion.

EMPUMELGAR E.S.P debera solicitar a la Comisién, cuando deseen incluir clausulas
exorbitantes en contratos distintos a los que se refieren los numerales 2 y 3 del presente articulo.
Con la solicitud debera remitirse la justificaciéon soportada con los documentos a que haya lugar.

PARAGRAFO. Cuando la inclusién sea forzosa, todo lo relativo a tales clausulas se regira, en
cuanto sea pertinente, por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y los actos en los que se ejerciten
esas facultades estaran sujetos al control de la jurisdiccién contencioso administrativa.

La declaratoria de incumplimiento e imposicién de alguna de las clausulas excepcionales, seran
adelantadas conforme lo establecido en la ley 80 de 1993.
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TITULO III - DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 53.- FACULTAD OTORGADA AL GERENTE. La Junta Directiva de
EMPUMELGAR E.S.P autoriza al Gerente, para que expida y/o modifique los actos
administrativos que reglamentan los procedimientos autorizados en el presente manual y las
disposiciones que sean necesarias para la adecuada aplicacién de este Manual.

ARTiCULO 54.- REGIMEN TRANSITORIO. Los contratos o procesos de seleccién de

contratistas que a la fecha de publicacién del presente Manual de Contratacién se encuentren
en ejecucién podran continuar rigiéndose por las normas previstas en la normatividad vigente
para el momento de la iniciacién del proceso.

ARTiCULO 55. APLICACI()N. El presente manual de contratacién es vigente a partir de
la fecha de su aprobacién y publicacién y deroga las demas disposiciones que le sean contrarias,
especialmente lo referente al Acuerdo No. 001 de 2020 y demés normas y documentos que
componian el manual de contratacion de la empresa.

AGUSTIN MANRIQUE GALEANO SOLANLLY LOZANO MORENO
Presidente Junta Directiva Secretaria General Junta Directiva
Alcalde Municipal de Melgar (Tolima) Gerente EMPUMELGAR

Proyecté: Juan David Rincon Gonzalez — Director Oficina Asesora Juridica — 21-09-2022
Revisé: Grupo Asesor Profesional S.A.S. — Asesor Externo — 21-09-2022
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